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1. OPIS WYDZIALU Instytutu Fizyki — Centrum Naukowo-Dydaktycznego (IF CND)
1.1. Lokalizacja i infrastruktura

Instytut Fizyki realizuje swoje statutowe zadania, jako Centrum Naukowo-Dydaktyczne
prowadzac proces dydaktyczny w zakresie fizyki dla studentéw wigkszosci wydzialow
Politechniki Slaskiej. Siedziba Centrum jest budynek Centrum Nowych Technologii (CNT)
przy ulicy Stanistawa Konarskiego 22B w Gliwicach. Pomieszczenia dydaktyczne (sale
wyktadowe, ¢wiczeniowe, konsultacyjne oraz pracownie fizyczne) oraz administracyjne
Instytutu znajduja si¢ w budynkach CNT i1 Wydzialu Budownictwa (Pracownia fizyczna 3)
w Gliwicach oraz Wydziatu Inzynierii Materiatowej 1 Metalurgii w Katowicach.

1.2. Historia

Historia Instytutu Fizyki w Politechnice Slaskiej rozpoczyna si¢ wraz z powstaniem Wydziatu
Matematyczno-Fizycznego w roku 1969. W wyniku potaczenia dwoch istniejacych wtedy na
Uczelni katedr fizyki powotano jedng Katedre Fizyki Technicznej, ktérg kierowal doc. dr
Franciszek Kuczera. Zadaniem Katedry byla, m.in., dydaktyczna obstuga wszystkich
rodzajoéw studiow na Uczelni w zakresie dyscyplin fizycznych. W roku 1971 Katedre Fizyki
Technicznej przeksztalcono w Instytut Fizyki, ktorego pierwszym dyrektorem zostat doc. dr
Aleksander Opilski. W latach pdzniejszych funkcje dyrektora petili réwniez: prof. dr hab.
inz. Andrzej Zastawny, prof. dr hab. Zygmunt Kleszczewski, oraz prof. dr hab. inz. Andrzej
Bluszcz.

Instytut Fizyki Centrum Naukowo-Dydaktyczne zostal powotany w dniu 1.09.2010 r.
Zarzadzeniem Rektora Politechniki Slaskiej, jako jednostka pozawydzialowa poprzez
wylaczenie z Wydzialu Matematyczno-Fizycznego. Od 10.02.2012 Instytut Fizyki CND jest
jednostka podstawowa Politechniki  Slaskiej. Dziatalno§¢ naukowa, dydaktyczna
1 organizacyjna skupia si¢ obecnie w nastepujacych zaktadach:

e Zakladzie Fizyki Ciala Statego, RIF-1, kierowanym przez prof. dr. hab. inz. Mariana
Nowaka;

e Zakladzie Fizyki Stosowanej, RIF-3, kierowanym przez prof. dr hab. inz. Jerzego
Bodzente;

e Zakladzie Zastosowan Radioizotopow, RIF-4, kierowanym przez dr hab. inz.

Grzegorza Adamca prof. Pol.Sl.

Pierwszym Dyrektorem IF CND zostat prof. dr hab. inz. Andrzej Bluszcz, ktéry petni te
funkcje rowniez obecnie.
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1.3. Misja IF CND

Misjg Instytutu Fizyki — Centrum Naukowo - Dydaktycznego jest ksztalcenie kadr
inzynierskich w zakresie fizyki — podstawy wspotczesnej techniki 1 technologii oraz
prowadzenie badan naukowych w zakresie nauk podstawowych i stosowanych.

Instytut Fizyki CND petni misje edukacji w Politechnice Slaskiej w zakresie nauk
fizycznych, oraz nauk pokrewnych, majacych kluczowe znaczenie dla wspodtczesnego
inzyniera. Realizowane to jest przez: nauczanie z naciskiem na umiej¢tno$¢ myslenia i analizy
podstawowych praw przyrody, oraz ksztatcenie kadr naukowych.

W szczeg6lnosci misjg IF CND w zakresie ksztalcenia jest:

e ksztalcenie na najwyzszym poziomie jakosci w zakresie fizyki oraz nauk pokrewnych;

e utrzymanie jako$ci ksztalcenia w zakresie fizyki oraz nauk pokrewnych, zgodnym

z europejskim 1 krajowym systemem ksztalcenia;

e otwarcie na szerokg wspotprace miedzywydziatlowa oraz mi¢dzyuczelniang, zarowno

krajowa, jak i zagraniczng.

2. WYDZIALOWA POLITYKA JAKOSCI KSZTALCENIA

IF CND dazy do doskonalenia jakosci ksztatcenia oraz osiggnig¢cia i utrzymania takiego
poziomu uslug edukacyjnych w zakresie fizyki, aby byl on dostosowany do programow
ksztatcenia na poziomie poprzedzajacym studia wyzsze. Shuzy temu Wydzialowa Ksigga
Jakosci Ksztalcenia, zwana dalej Systemem, ktorej zapisy zapewniaja:

e ksztalcenie studentéw w zakresie fizyki i nauk pokrewnych na najwyzszym poziomie;

e wprowadzenie mechanizméw gwarantujagcych wysoka jakos¢ ksztalcenia w zakresie
fizyki i nauk pokrewnych;

e powigzanie metod nauczania z prowadzonymi badaniami, najnowszymi osiggni¢ciami
nauki i techniki oraz wymaganiami rynku pracy;

e powigzanie tresci ksztalcenia w zakresie fizyki ze standardami nauczania na danym
kierunku studiow;

e wyrownanie i podniesienie wiedzy studentow I roku w zakresie fizyki - zapewnienie
wysokiego poziomu merytorycznego i statego rozwoju kadry dydaktyczne;j.

2.1. Zarzadzenie Rektora o wdrazaniu Systemu w IF CND

Rektor Politechniki Slaskiej zarzadzeniem Nr 2/10/11 zobowigzat Dyrektora Instytutu Fizyki
Centrum Naukowo-Dydaktycznego do dostosowania dokumentacji SZJK w jednostce do
Uczelnianej Ksiggi Jako$ci Ksztatcenia (UKJK), oraz jej aktualizacji Nr 59/15/16.

Miejsce Systemu w IF CND w ramowej strukturze organizacyjnej Uczelni przedstawia
ryc. 2.1.
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2.2. Wymagania dotyczace dokumentacji i zapisow Systemu

Zasady dotyczace opracowania dokumentacji i zapisOw Systemu s3 szczegdtowo opisane
w procedurze PUI Nadzor nad dokumentacjq SZJK 1 PU2 Nadzor nad Zapisami SZJK.

Strukture 1 relacje pomi¢dzy dokumentacjg uczelniang i Centrum Systemu przedstawia
ryc. 3.4-1. w UKIJK. Zgodnie z przyjeta strukturg WKIK w IF CND sktada si¢
z nastepujacych rozdziatow:

Opis Wydziatu

Wydziatowa Polityka Jakosci Ksztatcenia
Struktura Organizacyjna

Zakres Odpowiedzialnosci

Mapa Procesow

Spis Procedur i Instrukcji Wydzialowych
Inne Informacje

NNk~

Wymagania dotyczace dokumentacji i zapisOw zawarte sa w uczelnianych Zasadach
funkcjonowania Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

W sktad dokumentacji na poziomie IF CND wchodza:

e Wydziatowa Ksiega Jakosci Ksztatcenia w IF CND (WKJK w IF CND),

e Procedury i instrukcje instytutowe,

e dokumenty nadrzedne, w tym: ustawa o szkolnictwie wyzszym, Statut Politechniki
Slaskiej, Regulamin studiéw, Regulamin IF CND, uchwaly Senatu, zarzadzenia
Rektora, zarzadzenia Dyrektora Centrum.

Nadzor nad dokumentacjg 1 zapisami Systemu regulujg procedury uczelniane PUI oraz
PU2.

2.3. Przeglad Systemu

Sposob przeprowadzania przegladu Systemu jest zgodny z opisem zawartym w procedurze
uczelnianej PU4 Przeglgd Systemu. Wnioski wynikajace z przegladu, sformulowane
w raporcie, zostang wykorzystane w dzialalnosci doskonalace;j.

2.4. Kola naukowe

W celu zwigkszenia zainteresowania postepami w naukach fizycznych dopuszcza si¢
mozliwo$¢ powolania studenckiego kota naukowego przy IF CND.

Dziatalno$¢ kota podlega rejestracji przez prorektora wtasciwego do spraw studenckich na
wniosek zainteresowanych studentow zaopiniowany przez Dyrektora IF CND. Warunki, tryb
1 sposob rejestracji oraz zasady funkcjonowania kot naukowych okresla zarzadzenie Rektora.
Opiekuna kota powotuje Dyrektor IF CND, przy akceptacji cztonkdéw kota. Cztonkami kota
przy IF CND, moga by¢ wszyscy studenci, wszystkich stopni studiow, zainteresowani
postepami w naukach fizycznych.
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3. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Strukture organizacyjng IF CND, pod katem prowadzenia zaje¢ dydaktycznych przedstawia

ryc. 3.1.
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ds. nauki

«
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ds. dydaktyki
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DYREKTOR
IF CND

RADA CENTRUM
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Petnomocnik Dyr.
w IF CND ds.
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}

Prowadzacy
przedmiot

!

Prowadzacy inne
rodzaje zajec
w ramach
przedmiotu

Ryc. 3.1. Struktura organizacyjna [F CND.

Instytut Fizyki CND Politechniki Slaskiej okresla i zapewnia warunki niezbedne do:
e wdrozenia 1 utrzymania Systemu Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia 1 ciaglego
doskonalenia jego skutecznosci;
e zwigkszania satysfakcji studentow i1 pracodawcow przez dostosowanie umiejetnosci
absolwentow w zakresie fizyki do wymagan krajowego i europejskiego rynku pracy.

Niezbgdnymi $rodkami do realizacji procesu ksztatcenia s3:

e zasoby ludzkie — kadra dydaktyczna, administracyjna i techniczna;

e infrastruktura;
e $rodowisko pracy.
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3.1. Zasoby ludzkie (kadra dydaktyczna, administracja)

W celu wykonywania swoich zadan IF CND zatrudnia nauczycieli akademickich oraz
pracownikow niebgdacych nauczycielami akademickimi. Zasoby ludzkie zostaly okreslone
w strukturze organizacyjnej IF CND, ktora podlega aktualizacji w wyniku zmian organizacyjnych
lub wprowadzenia nowych zadan.

Instytut  Fizyki zatrudnia ponad 40 pracownikow naukowo-dydaktycznych,
dydaktycznych i pomocniczych oraz kilku doktorantéw. O potencjale naukowym Instytutu
stanowi kilkunastu pracownikow samodzielnych, wtym kilku profesorow tytularnych.
W zyciu naukowym Instytutu aktywnie uczestniczg takze pracownicy emerytowani.

Wymagane kwalifikacje nauczycieli akademickich, tryb ich zatrudniania i zwalniania
okresla Statut Politechniki Slgskiej.

Nauczyciele akademiccy podlegaja okresowej ocenie, a tryb jej przeprowadzania okresla
Statut Politechniki Slgskiej i zarzqdzenie Rektora. Istotnym elementem oceny dydaktycznego
dorobku nauczyciela akademickiego jest ocena jako$Sci prowadzonych przez niego zajeé
dydaktycznych, uwzgledniajagca wyniki anonimowych ankiet studentow przekazywanych
przez wydziaty oraz protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

Niezbedne jest wszechstronne dydaktyczne przygotowanie i doskonalenie kadry
w zakresie nauczania fizyki. Doskonalenie to powinno by¢ rowniez wynikiem powigzania
ksztatcenia z pracg naukowa, co jest gléwnym elementem strategii rozwoju Politechniki
Slaskiej. Profesjonalne przygotowanie dydaktyczne wymaga udziatu pracownikéw w réznych
formach doksztalcania nauczycieli akademickich, takich jak: studia podyplomowe, kursy,
seminaria 1 konferencje dydaktyczne.

Polityka kadrowa prowadzona przez Dyrektora IF CND odpowiada potrzebom i zadaniom
poprzez:

e systematyczne analizowanie stanu kadry i potrzeb w tym zakresie,

e przestrzeganie przepisow dotyczacych wymagan kwalifikacyjnych przy zatrudnianiu

1 przydzielaniu obowigzkow pracownikom dydaktycznym, a w szczegdlnosci
obejmujacych prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,

e zapewnienie przez nauczycieli wysokiego poziomu pracy dydaktycznej

1 wychowawczej.

Wymagania kwalifikacyjne 1 zadania pracownikéw niebedacych nauczycielami
akademickimi (administracyjnych, technicznych i pozostatych) sg okreslone odpowiednio
W Rozporzqdzeniu ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego oraz w Kartach
stanowisk pracy.

3.2. Infrastruktura dydaktyczna i badawczo-laboratoryjna

Infrastruktura dydaktyczna i badawczo-laboratoryjna IF CND obejmuje:

e odpowiednio  wyposazone sale dydaktyczne (wyktadowe, ¢wiczeniowe,
laboratoryjne), w tym komputerowe i pomiarowo-eksperymentalne;

e Biblioteke Instytutu Fizyki,

e urzadzenia, sprzet, materialy i oprogramowanie niezbgdne do realizacji procesu
ksztalcenia;

e ushlugi wspomagajace, w tym system planowania zaje¢ dydaktycznych oraz Warsztat
Mechaniczny.
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Wsrod sal dydaktycznych role szczego6lng petni aula A w Centrum Nowych Technologii
(CNT) przy ul. Stanistawa Konarskiego 22B, ktora jest potozona w bezposrednim sgsiedztwie
zaplecza demonstracyjnego z zakresu podstawowych praw fizyki. Spis demonstracji znajduje
si¢ na stronie internetowej ijest corocznie aktualizowany. W Katowicach Instytut Fizyki
takze dysponuje salg wyktadowa wraz z zapleczem demonstracyjnym (aula 174, Wydziat
Inzynierii Materiatowej i Metalurgii (WIMiM), ul. Krasinskiego 8).

Laboratoria dydaktyczne IF CND z zakresu fizyki (Pracownie fizyczne 1 i 2) znajduja si¢
na CNT przy ul. Stanistawa Konarskiego 22B, oraz na Wydziale Budownictwa (Pracownia
fizyczna 3) przy ul. Akademickiej 5, a takze w Katowicach (WIMiM, przy ul. Krasinskiego
8).

Spis ¢wiczen laboratoryjnych znajdujacych sie do dyspozycji prowadzacego zajgcia
z fizyki na danym wydziale Politechniki Slaskiej znajduje sic na stronie internetowej
instytutu. Lista ¢wiczen jest corocznie aktualizowana w zwiazku z postgpujaca modernizacja
stanowisk, zaleznie od mozliwosci inwestycyjnych w tym zakresie.

Tryb postepowania, kompetencje i odpowiedzialno$¢ w zakresie zarzadzania i utrzymania
infrastruktury dydaktycznej, okreslaja zarzadzenia Dyrektora i uchwaty Rady IF CND.

Coroczny plan zapotrzebowania $rodkéw do realizacji procesu dydaktycznego oraz
przeprowadzania remontow infrastruktury dydaktycznej sporzadzany jest przez Dyrektora
Instytutu Fizyki CND.

Pomieszczenia uzytkowane przez studentow, doktorantow i pracownikdow sg oznakowane
tabliczkami informacyjnymi, zgodnie z zasadami przyjetymi w jednostkach organizacyjnych
Uczelni. Za oznakowanie i techniczny stan pomieszczen dydaktycznych odpowiedzialna jest
administracja budynkow oraz Dyrektor IF CND.

IF CND dazy do zapewnienia odpowiednich warunkéw nauki studentom
niepetnosprawnym.

3.3. Srodowisko pracy (BHP)

Wszystkie pomieszczenia I[F CND spetniaja wymagania ustalone w odpowiednich przepisach
BHP, za co odpowiedzialny jest kierownik jednostki. Prowadzacy zajg¢cia laboratoryjne
zapoznajg studentéw z regulaminem oraz przepisami BHP obowigzujacymi w laboratoriach.

Ocena jako$ci $srodowiska pracy dokonywana jest przez Petnomocnika Dyrektora ds.
BHP. W celu podjecia dzialan korygujacych i zapobiegawczych pracownicy IF CND
zobowigzani s3 do zglaszania Pelmomocnikowi Dyrektora ds. BHP pojawiajacych sig
nieprawidtowosci.

4. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

W imieniu IF CND odpowiedzialny za funkcjonowanie Systemu Zapewnienia Jako$ci
Ksztalcenia jest Pelnomocnik Dyrektora ds. Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia,
kierujacy dzialalno$cia Instytutowej Komisji ds. Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia
anadzér nad nimi sprawuje Dyrektor IF CND. Pelnomocnika oraz Komisje powotuje
Dyrektor IF CND na okres kadencji.

Zadania Pelnomocnika Dyrektora ds. Systemu oraz Komisji IF CND ds. Systemu
okreslone sa w zat. 7 1 2 do WKIJK w IF CND, z uwzglednieniem specyfiki dziatalnos$ci
dydaktyczne;j.
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4.1. Zakresy kompetencji

Podstawowymi dokumentami regulujacymi zakres kompetencji organdéw jednoosobowych
i kolegialnych w IF CND sa:

e Ustawa,

e Statut Politechniki Slaskie;j,

e Regulamin wewng¢trzny IF CND.

Kompetencje i obowiazki kierownikow Zaktadéw IF CND, a takze zakres dziatania
Sekretariatu IF CND, okreslaja:

e Statut Politechniki Slaskie;j,

e Regulamin organizacyjny oraz inne regulaminy,

e Zarzadzenia Rektora,

e Zarzadzenia Dyrektora.

4.2. Zakresy odpowiedzialnosci dla procedur PUI-PUI11

PUI Nadzor nad dokumentacjq.

Odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢ Wydzialowej Ksiegi Jakosci Ksztalcenia z procedurg PUI
ponosi Pelnomocnik Dyrektora ds. Systemu. W szczegdlnosci w zakresie dokumentacji w IF
CND:

Pelnomocnik Dyrektora ds. SZJK odpowiada za:
e zgodno$¢ dokumentacji z dokumentacja uczelniang oraz regulacjami wewnetrznymi
w IF CND,
e nadzor nad dokumentacja.

Dyrektor IF CND odpowiada za:
o zatwierdzenie dokumentacji,
e zatwierdzanie zmian w dokumentacji.

Wszyscy pracownicy i doktoranci IF CND zobowigzani sg do realizowania
postanowien aktualnej dokumentacji IF CND.

Opis postgpowania zgodny z procedurg uczelniang PUI.

PU2 Nadzor nad zapisami.

Odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢ Wydzialowej Ksiegi Jakosci Ksztalcenia z procedurg PU2
ponosi Pelnomocnik Dyrektora ds. Systemu.

W szczeg6lnosci za nadzor:

o w zakresie stosowania procedury PU2 w IF CND odpowiedzialny jest Pelnomocnik
Dyrektora IF CND ds. SZJK;

e nad zapisami SZJK odpowiedzialni sa pracownicy i doktoranci IF CND wg wykazu
nadzorowanych zapisow SZJK w IF CND (ZI-RIF-PU2), zgodnie z udzielonymi
petnomocnictwami, zakresem obowiazkoéw i uprawnien oraz instrukcjg kancelaryjna.
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Szczegdty odpowiedzialnosci za dany zapis oraz archiwizacje znajduja si¢ w zalgczniku
ZI1-RIF-PU2 Wykaz nadzorowanych zapisow SZJK w IF CND, ktory jest uzupelnieniem
wykazu uczelnianego Z1-PU2.

PU3 Audyt wewnetrzny.

Zakres kompetencji i odpowiedzialnosci w przypadku Audytu Wewnetrznego w IF CND:

Dyrektor IF CND odpowiada za:
e zatwierdzanie rocznego harmonogramu audytéw wewnetrznych,

e zapewnienie zasobow niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Systemu,

e powotanie i odwotanie audytorow.

Pelnomocnik Dyrektora ds. Systemu odpowiada za:

e planowanie i1 zarzagdzanie harmonogramem audytow wewngtrznych;
e prowadzenie i aktualizowanie wykazu audytorow wewnetrznych;

e powiadamianie odpowiedzialnych za obszar o planowanym audycie;
e rozpowszechnianie raportow z audytow;

e przechowywanie raportow z audytow wewnetrznych;
o sprawdzenie skuteczno$ci wdrozonych dziatan korygujacych i/lub zapobiegawczych;

podjetych w wyniku przeprowadzonych audytéw wewnetrznych;
e zarzadzanie instytutowymi audytami wewnetrznymi poza harmonogramem.

Odpowiedzialny za obszar audytowany (Dyrektor IF CND) odpowiada za:

e dostarczanie zespolowi audytujacemu wymaganych przez audytoréw dokumentow;
zapisOw w trakcie prowadzenia audytu;

e przeprowadzanie dziatan poaudytowych.

Audytor wiodacy odpowiada za:

e opracowanie planu audytu wewngtrznego;
e kierowanie pracami zespotu audytujacego;
e przygotowanie i przeprowadzenie audytu;
 realizacj¢ celéw audytu;

e zasadno$¢ stwierdzonych w trakcie audytu niezgodnosci;

e opracowanie raportu z audytu;
e reprezentowanie zespotu audytujacego wobec kierownictwa IF CND.

Audytorzy odpowiadajg za:

e realizacj¢ audytu zgodnie z planem audytu i dyspozycjami audytora wiodacego;

e dokumentowanie niezgodnosci,
o dochowanie poufnosci informacji uzyskanych w trakcie prowadzonych dziatan
zwigzanych z audytem.
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PU4 Przeglgd SZJK.

Pelnomocnik whasciwy ds. SZJK odpowiada za:

e przygotowanie analiz i wnioskow z przegladu, opartych na danych wejsciowych

zgodnie z PU4,;
e opracowanie ,,Protokotu przeglgdu”.

Wiadze IF CND odpowiadajg za:

e ocen¢ SZJK i decyzje w zakresie ewentualnych dziatah doskonalacych;

e przekazanie Protokotu przeglgdu Rektorowi.

PUS Dzialania doskonalgce.

W ramach prowadzonych w IF CND dzialan doskonalacych poszczegdlni pracownicy maja

wiasciwe zakresy odpowiedzialnosci.

Pracownicy oraz doktoranci IF CND odpowiadajg za:
e doskonalenie Systemu,

o zglaszanie wszelkich niezgodnos$ci Pelnomocnikowi ds. SZJK.

Pelnomocnik ds. SZJK w IF CND odpowiada za:
e wyznaczenie osoby realizujacej dzialania doskonalace,
e prowadzenie rejestru kart dziatan doskonalgcych,

e dokonanie oceny skuteczno$ci przeprowadzonych dziatan doskonalgcych.

Osoby odpowiedzialne za realizacje dzialan doskonalacych odpowiadaja za:
e inicjowanie i przeprowadzenie dziatan doskonalacych w ustalonym terminie,

o zgloszenie Petlnomocnikowi ds. SZJK faktu zakonczenia

doskonalacych.

PUG6 Etyka w dydaktyce.

realizacji

dzialan

Za przestrzeganie zasad etyki odpowiedzialni sg wszyscy studenci i nauczyciele akademiccy

IF CND.

Osobami odpowiedzialnym za podjecie dziatan, zgodnych z trybem postepowania

dyscyplinarnego, opisanych w ogoélnouczelnianej procedurze PU6 w wypadku zaistnienia

postepowania nieetycznego, s3:
e Dyrektor IF CND,
e Rektor,
e Rzecznik Dyscyplinarny ds. Studentéw,
e Rzecznik Dyscyplinarny ds. Doktorantow,

e Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Dyscyplinarnej ds. Nauczycieli Akademickich.

Osoba odpowiedzialng za zlecenie Rzecznikowi Dyscyplinarnemu ds. Studentéw lub
Doktorantow, czy tez Uczelnianej Komisji Dyscyplinarnej ds. Nauczycieli Akademickich
wszczecia postepowania wyjasniajacego (poprzedzajacego postepowanie dyscyplinarne), jest

Rektor.
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PU7 Obowiqgzki prowadzqcych zajecia dydaktyczne.

O obsadzie zaj¢¢ dydaktycznych, a w szczegdlnosci o wyznaczeniu prowadzacego przedmiot
fizyka lub pokrewny, decyduje Dyrektor IF CND.

Osobami odpowiedzialnymi za wlasciwy przebieg procesu ksztatcenia, sa:

e prorektor wlasciwy do spraw studenckich,

e prodziekan wtasciwy do spraw studenckich danego wydziatu,

e dyrektor IF CND,

e prowadzacy przedmiot, ktérzy okreslaja jednolity sposob oceny, wystawiania ocen
czastkowych 1 dokumentowania dla wszystkich zaje¢ danego przedmiotu (przyklady
karty ocen i efektow ksztalcenia w Instytucie Fizyki — Centrum Naukowo-
Dydaktycznym zawarto w zal. 31 4).

Opis postgpowania zgodny z PU7.

W ramach procedury uczelnianej PU7 w IF CND wprowadza si¢ dodatkowo instrukcje
dotyczaca ewidencji zastepstw oraz zmiany terminu zaje¢ I1-RIF-PU7. W ramach dotaczone;j
instrukcji pracownik jest zobowigzany do wypetnienia zatacznika Z1-11-RIF-PU?7.

PUS8 Hospitacje.

Pelnomocnik Dyrektora ds. Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia w IF CND nadzoruje
proces pomiaru jakosci ksztalcenia w zakresie fizyki 1 przedmiotow pokrewnych, w tym
hospitacje zajec.

Prodziekan whasciwy do spraw studenckich danego wydzialu odpowiada za:
e inicjowanie hospitacji w trybie interwencyjnym.

Dyrektor IF CND opowiada za:

e uwzglednienie wnioskoOw z hospitacji w okresowej ocenie pracownikow, w polityce
awansowej oraz przy obsadzie zaj¢¢ dydaktycznych;

e przedstawienie sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji na posiedzeniu Rady IF
CND poswigconym, w danym roku akademickim, problemom jakosci ksztatcenia.

Pelnomocnik Dyrektora odpowiada za:

e przygotowanie ramowego planu hospitacji,
e nadzor nad rejestrem hospitacji w IF CND,
e opracowanie sprawozdania dla Rektora.

Hospitujacy odpowiada za:

o przeprowadzenie hospitacji i omowienie wynikéw z osobg hospitowana,

e sporzadzenie protokolu z przeprowadzanej hospitacji 1 zlozenie w sekretariacie IF
CND.
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Prowadzacy przedmiot odpowiada za:
e uwzglednienie wnioskow z hospitacji w planowaniu 1 prowadzeniu zajec
dydaktycznych.

Obowiazki oraz odpowiedzialno$¢ zaréwno hospitujacego, jak 1 prowadzacego zajecia sa
identyczne z zawartymi w ogolnouczelnianej procedurze PUS.

PUY9 Ankietyzacja.

Dyrektor IF CND odpowiada za:

o gromadzenie ankiet przekazywanych przez Wydziaty,

e wystepowanie do Wydziatow z wnioskiem o przekazanie ankiet pracownikéw IF
CND,

e przygotowanie analiz i wnioskoéw z ankiet,

o przekazanie sprawozdania Rektorowi.

PUI0 Rozpatrywanie podan i odwolan do Rektora.

Sekretariat IF CND odpowiada =za przyjecie podania w formie okreslonej
w ogolnouczelnianej procedurze PUIO. W przypadku podan i odwotan kierowanych do
Rektora Dyrektor IF CND odpowiada za sporzadzenia opinii w przedmiotowe] sprawie,
w terminie nieprzekraczajacym 7 dni, a nastgpnie przekazanie jej wraz z opiniowanym
pismem do Rektora.

Zasady rozpatrywania podan i odwotan, w tym w szczeg6lnosci tryb rozpatrywania podan
i odwotan oraz sposdb powiadomienia zainteresowanego o decyzji, okresla Regulamin Pracy
Politechniki Slaskie;.

Rozpatrzenie podan i odwotan kierowanych do Rektora, ma forme decyzji. Decyzja
Rektora jest ostateczna i nie podlega odwotaniu na Uczelni, natomiast jest podstawa do
odwotania w trybie postepowania administracyjnego. Zasady rozpatrywania podan i odwotan
sa zgodne z ustaleniami Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

PUI1 Ocena i monitorowanie efektow ksztalcenia.
Zakresy odpowiedzialnosci ksztattuja si¢ nastepujaco:

e Dyrektor IF CND — zgodno$¢ efektow ksztalcenia z efektami kierunkowymi,

e Rada IF CND - ocena efektow w zakresie przedmiotow zlecanych do prowadzenia
jednostce,

e Kierownicy wewnetrznych jednostek organizacyjnych — nadzoér nad procesem
dydaktycznym

e Prowadzacy przedmiot — monitorowanie efektow ksztatcenia i protokoty przedmiotu,

e Prowadzacy zajecia — katalogi ocen czastkowych.
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5. MAPA PROCESOW

5.1. Zakres i sposéb funkcjonowania Systemu

Zakres dziatania Systemu w IF CND obejmuje przede wszystkim organizacj¢ i prowadzenie

zaje¢ dydaktycznych z fizyki i przedmiotow pokrewnych. Ponadto, procesy pomocnicze

1 doskonalagce oraz wspoétdziatanie z Wydziatami w zakresie pozostatych procesow gtownych

(ryc. 5.1.). Dotycza one przede wszystkim:

wspotdzialania w organizacji procesu dydaktycznego w zakresie fizyki,

realizacji procesu ksztalcenia w zakresie fizyki,

zasobow ludzkich i materialnych IF CND,

funkcjonowania Centrum w $rodowisku zewnetrznym (kandydaci na studia,

pracodawcy, organizacje branzowe Europejskiego Obszaru Szkolnictwa Wyzszego).
Funkcjonowanie Systemu polega na planowaniu, organizowaniu, realizowaniu,

monitorowaniu i doskonaleniu proceséw wchodzacych w zakres jego dziatania. Wytyczne

funkcjonowania okres$laja uczelniane procedury systemowe PUI-PUIlI, oraz instrukcja

wydzialowa (rozdz. 6).




Procesy pomocnicze

Dotyczgce kadry

e okresowa ocena kadry
o doskonalenie zawodowe

Dotyczqce wyposazenia

e zakupy materialow,
urzadzen i ustug

e nadzdr i utrzymanie
pomieszczen oraz
wyposazenia

e nadzorowanie sieci
komputerowej
i oprogramowania

Dotyczgce systemu

e nadzér nad
dokumentacja i zapisami

Ryec. 5.1. Mapa procesow.

Procesy gltowne

Organizacja i prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych:

-z fizyki na Wydzialach
- kierunku Fizyka Techniczna

Procesy doskonalgce

badanie jakosci zajeé
dydaktycznych z fizyki

audyty wewnetrzne

dzialania korygujace

i zapobiegawcze

rozpatrywanie podan, wnioskow
i odwolan od decyzji

przeglady Systemu

> Pracodawcy
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6. KSZTALCENIE I PROCES DYDAKTYCZNY

6.1. System studiow

Instytut Fizyki — CND Politechniki Slaskiej posiada uprawnienia do prowadzenia studiéw na
kierunku Fizyka techniczna o profilu praktycznym. Sa to studia stacjonarne I stopnia 3,5 letnie —
7 semestralne, na ktore przyjmowani sa kandydaci posiadajacy $wiadectwo dojrzatosci,
zakonczone wykonaniem projektu inzynierskiego, uzyskaniem kwalifikacji I stopnia i tytulu
zawodowego inzyniera. System 7 semestralny umozliwia bezposrednie podjecie studiow II
stopnia.

Instytut Fizyki — CND oferuje rowniez studia podyplomowe z zakresu nauczania fizyki
w szkotach $rednich.

Proces dydaktyczny, w sktad ktorego wchodzi:

e organizacja i prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych,

e warunki rejestracji na kolejne okresy rozliczeniowe,

e praktyki studenckie,

e proces dyplomowania,
prowadzony jest zgodnie z Regulaminem studiow, Regulaminem studiéw podyplomowych oraz
w oparciu o procedury uczelniane i wydziatowe. Organizacj¢ roku akademickiego Rektor podaje
corocznie w formie pisma okolnego.

6.2. Efekty ksztalcenia i uczenia si¢ oraz programy studiow

Efekty ksztalcenia dla studiow 1 stopnia definiuja ramowe tresci ksztalcenia w grupie
przedmiotow podstawowych 1 kierunkowych oraz okreslaja zasob wiedzy, umiejetnosci
1 kompetencji spotecznych uzyskanych w procesie ksztalcenia przez osoby uczace si¢. Efekty
ksztalcenia okreslaja rowniez wymagania dotyczace praktyk. Dla studiéw I stopnia efekty
ksztalcenia okresla Senat, natomiast na studiach podyplomowych - Rada Centrum Instytutu
Fizyki — CND. Tok studiow I stopnia oraz prawa i obowigzki studenta okresla Regulamin
studiow.
Program studidw, obejmuje opis procesu ksztalcenia prowadzacego do uzyskania zakladanych
efektéw ksztalcenia, w szczegolnosci:

e charakterystyke przedmiotow wraz z przypisanymi punktami ECTS oraz opisem

zakladanych efektow ksztatcenia,
e plan studidw,
e sposob weryfikacji zaktadanych efektow ksztalcenia osigganych przez studenta.

Dla kierunku Fizyka techniczna, studiéw stacjonarnych I stopnia o profilu praktycznym, program
studiow jest uchwalany przez Rad¢ Centrum IF — CND, zgodnie z wytycznymi Senatu, po
zasiggnieciu opinii samorzadu studenckiego.

W programie studiow wyodrgbnione sg przedmioty/moduty do wyboru przez studenta. Tryb
wyboru przedmiotow/modutow oraz kryteria kwalifikacji podaje Dyrektor IF — CND. Informacja
dotyczaca realizacji przedmiotu/modutu, efektow ksztatcenia i sposobdéw ich weryfikacji podana
jest w karcie przedmiotu. Karte opracowuje prowadzacy przedmiot, a zatwierdza z-ca dyrektora
ds. Dydaktyki. Prowadzacym przedmiot jest nauczyciel akademicki uprawniony do dokonywania
wpisow dotyczacych danego przedmiotu. Wzor karty przedmiotu na studiach jest jednolity na
Uczelni (zatacznik Z1-PU7 w Uczelnianej Ksigdze Jako$ci Ksztalcenia).
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Naktad pracy studenta na studiach I stopnia kierunku Fizyka Techniczna jest wyrazony za
pomoca punktéw zaliczeniowych ECTS (European Credit Transfer System) przypisanych
przedmiotom i modulom ksztalcenia. Osiagniecia studenta w ramach danego przedmiotu
wyrazane s3 w skali ocen, wazonych punktami ECTS oraz efektami ksztalcenia z grupy wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Okresem rozliczeniowym dla studentéw jest semestr. Liczebno$¢ grup studenckich okresla
Zarzadzenie Rektora. Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przebiega zgodnie z wczesniej
przygotowanym planem zaj¢¢ dla poszczegdlnych lat studiow i grup studenckich. Dopuszcza si¢
prowadzenie zaje¢ bez bezposredniego uczestnictwa nauczycieli akademickich, z wykorzystaniem
Platformy Zdalnej Edukacji (PZE). Tryb 1 sposdéb zamieszczania na PZE materiatow
dydaktycznych oraz informacji dotyczacych realizacji przedmiotéw okresla zarzagdzeniem Rektor.
Zasady zaliczania przedmiotéw/modulow okresla Regulamin studiow. Obowiazki prowadzacego
zajecia dydaktyczne reguluja uczelniana procedura PU7 Obowigzki prowadzgcych zajecia
dydaktyczne oraz cz¢sciowo procedura wydziatowa P-RIF-2 Projekt inzynierski.

6.3. Warunki rejestracji na kolejne okresy rozliczeniowe

Warunki rejestracji na kolejny okres rozliczeniowy okresla odpowiednio Regulamin studiow.
Liczbg punktéw ECTS przypisanych poszczegdlnym przedmiotom/modutom zatwierdza Rada
Centrum IF — CND. Szczegotowe zasady =zaliczania sesji i rejestracji na kolejny okres
rozliczeniowy podaje z-ca dyr. ds. studenckich 1 ksztalcenia w IF — CND. Zasady
przeprowadzania sesji zaliczeniowej 1 egzaminacyjnej okresla Regulamin studiéw. Harmonogram
sesji egzaminacyjnej jest ustalany po konsultacji z Radg Samorzadu IF — CND i podawany do
wiadomosci studentom z odpowiednim wyprzedzeniem.

6.4. Praktyki studenckie

Praktyki studenckie organizowane sg zgodnie z Regulaminem studiéw i Regulaminem praktyk
studenckich. Za ich organizacj¢ odpowiadaja: Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich oraz
Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich. Czas trwania obowigzkowych praktyk studenckich
okresla program studiéw. Zasady oraz formy odbywania praktyk a takze warunki ich zaliczania
opisane zostaty w wydzialowej procedurze P-RIF-1 Praktyki zawodowe. Dla kierunku Fizyka
Techniczna o profilu praktycznym miejsca praktyk sa uzgadniane z pracodawcami, ktorych lista
jest dostepna do wgladu dla studentdw.

6.5. Projekt inzynierski i egzamin dyplomowy

Zasady dyplomowania okre§la Regulamin studiow. Szczegdétowy tryb procesu dyplomowania
w Instytucie Fizyki — CND opisany jest w procedurze wydziatowej P-RIF-2 Projekt inzynierski.
Procedura okresla m. in.: zasady wydawania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych
(projektow inzynierskich), obowiazki kierujacego praca dyplomowa i wykonujacego pracg oraz
sposob ich realizacji.

6.6. Pomoc materialna i nagrody
Studenci maja prawo ubiegania si¢ o wszystkie formy pomocy zgodnie z obowiazujgcymi
regulaminami: Regulaminem pomocy materialnej dla studentow Politechniki Slaskie;j.

6.7. Obsluga toku studiow
e Bezposrednig obstuge studentéw prowadza pracownicy administracyjni Dziekanatu
Instytutu Fizyki — CND. Dziekanat ewidencjonowanie osiggni¢¢ studentow.
Do zakresu obowigzkow pracownikow Dziekanatu nalezy:
e prowadzenie osobowych spraw studentow,
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e obstuga pomocy materialnej dla studentow,
e sprawy zwigzane z projektem inzynierskim,
e sprawy biezace.

Obstuga studentow prowadzona jest za pomocg ogoélnouczelnianego systemu komputerowego —
System Obstugi Toku Studiow (SOTS). W systemie tym gromadzone sg dane osobowe studenta,
jego okresowe osiagni¢cia oraz informacje dotyczace pomocy materialnej. Za pomocg systemu
generowane s3 karty okresowych osiggni¢¢ studenta, protokoty ocen koncowych, karty przebiegu
studiow, raporty i listy studentoéw. Uprawnienia dostepu do SOTS nadaje pracownikom Wydziatu,
na wniosek Dyrektora IF — CND, Centrum Informatyczne Politechniki Slaskiej. Studenci po
zarejestrowaniu w systemie SOTS otrzymuja konto internetowe do komunikacji z pracownikami
Dziekanatu, uzyskuja dost¢p do wiasnych danych osobowych wraz z mozliwoscig ich aktualizacji
oraz informacje¢ o przydzielonym numerze subkonta bankowego i kwotach naleznych optat.
Studentom przystuguje prawo do sktadania podan, wnioskow i odwotan. Ich realizacj¢ reguluje
Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz procedura uczelniana PU10 Rozpatrywanie podan
i odwolan do Rektora.

Dokumentacja przebiegu studiow prowadzona jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
wlasciwego ds. Szkolnictwa Wyzszego. Dokumentacja gromadzona jest w teczkach akt
osobowych studentéw, ktore s3a opisane, ewidencjonowane i przechowywane w sposob
zabezpieczajacy je przed zniszczeniem i dostepem oséb niepowotanych, a nastgpnie — po dwoch
latach od ukonczenia studiow — przekazywane do Archiwum Uczelni, zgodnie z Instrukcja
kancelaryjng oraz Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum Politechniki
Slaskie;j.

Bezposrednig obstuge stuchaczy studiow podyplomowych i kurséw specjalistycznych prowadza
wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy administracyjni.

6.8. Etyka w procesie dydaktycznym

Okreslenie zasad etycznych w procesie dydaktycznym 1 stworzenie warunkéw do ich
propagowania oraz przestrzegania jest niezbedne w ocenie jako$ci ksztatcenia. Instytut Fizyki —
CND, jako integralna jednostka organizacyjna Politechniki Slaskiej, prowadzi zdecydowana
1 stanowcza polityke przeciwdziatania czynom nieetycznym w procesie dydaktycznym.

W procedurze uczelnianej PU6 zdefiniowano postawy i czyny nieetyczne oraz okreslono zasady
postgpowania w razie stwierdzenia czynu nieetycznego. Propagowanie zasad etyki odbywa sie¢
m.in. przez informowanie studentow o obowigzujacych standardach postgpowania oraz
rozpowszechnianie zasad i przepiséw na stronach internetowych Uczelni.

Instytut Fizyki — CND promuje polityke dobrych praktyk w procesie dydaktycznym, ktadac
nacisk nie tylko na rzetelne wymagania wobec studentow i doktorantdw 1 zaangazowanie
nauczycieli akademickich w proces dydaktyczny, ale takze przyjazny i zyczliwy stosunek kadry
do studentow.

6.9. Wymiana miedzynarodowa

Instytut Fizyki — CND Politechniki Slaskiej jest aktywnym uczestnikiem programdéw wymiany
mig¢dzynarodowej i1 krajowej. Studenci, ktorzy uzyskali $rednig oceng z poprzednich 2 semestrow
powyzej oceny dobry (4,00) mogag studiowa¢ w okresie jednego lub dwoch semestrow na
wybranej uczelni europejskiej w ramach programu Erasmus. Zasady tzw. mobilnoséci poziomej
w zakresie wymiany migdzynarodowej (warunki i tryb kierowania za granice w celach
dydaktycznych, sposob 1 kryteria rekrutacji) okresla Senat oraz zarzadzenie Rektora.

Za prawidtowg realizacj¢ wymiany mig¢dzynarodowej odpowiada Wydzialowy Koordynator ds.
Migdzynarodowej Wymiany Akademickiej, ktory wspodtpracuje z Biurem Miedzynarodowej
Wymiany Akademickiej, prowadzacym merytoryczng i organizacyjng obsluge programow
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wymiany studentow, doktorantow i kadry. Zasady zaliczania semestrow studentom i doktorantom
uczestniczacym w programach wymiany miedzynarodowej sa zgodne z odpowiednimi umowami
migdzynarodowymi. Zaliczanie semestrow studentom uczestniczacym w programach wymiany
zagranicznej odbywa si¢ w ramach systemu ECTS.

6.10. Promocja Wydzialu

Instytut wydaje ulotke informacyjna, ktéra przekazywana jest kandydatom na studia.
Przedstawiciele Instytutu promuja studia na prowadzonym kierunku na targach edukacyjnych,
salonach maturzystow, wizytach w szkotach i innych przedsiewzigciach promocyjnych
organizowanych przez Politechnike Slaska i wtadze wojewddzkie (Noc Naukowcow). Rokrocznie
odbywa si¢ Dzien Otwarty, podczas ktorego mtodziez szkot srednich bierze udziat w wyktadach,
pokazach doswiadczen oraz zwiedza pomieszczenia laboratoryjne i zapoznaje si¢ z aktualng
tematyka badan naukowych prowadzonych w Instytucie.

Instytut Fizyki — CND Politechniki Slaskiej wraz z Gliwickim Oddziatem Polskiego Towarzystwa
Fizycznego organizuje wyktady popularnonaukowe dla mtodziezy szkot srednich.

7. KANDYDACI NA STUDIA, ABSOLWENCI I PRACODAWCY

7.1. Proces rekrutacji

Senat uchwala warunki, tryb oraz termin rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji dla poszczeg6lnych
kierunkow studiow.

Uczelnia publikuje dane o zasadach rekrutacji, poziomach i formach studiow. Proces rekrutacji
wspomagany jest przez elektroniczny System Obstugi Rekrutacji (SOREK).

7.2. Absolwenci i pracodawcy

Naturalnym sposobem poprawy i utrzymania poziomu jakosci ksztalcenia jest uwzglednianie
potrzeb rynku pracy oraz tego, jak absolwenci potrafig si¢ na nim odnalezé. Do kontaktow
z interesariuszami zewngtrznymi (pracodawcami) upowazniony jest Dyrektor IF — CND oraz
osoby przez niego wyznaczone. Jedng z form kontaktu z pracodawcami jest mozliwos¢ powotania
Rady Spoteczno-Programowej, ktora zrzesza wybranych pracodawcoéw oraz pracownikow
przemystu.

Instytut Fizyki — CND oceniany jest okresowo przez Polskg Komisj¢ Akredytacyjng oraz bierze
udziat w rdznego rodzaju rankingach organizowanych przez instytuty badawcze, stowarzyszenia
lub wydawcow prasy. Wnioski z tych dziatan kierowane sa do Komisji ds. Programéw Studiow
1 Monitorowania Efektéw Ksztalcenia. Rada Centrum zapoznaje si¢ z wnioskami wyniktymi
z kontaktoéw z przedstawicielami przemyshu, absolwentami, wynikami ocen okresowych oraz
wynikami prac Komisji i uwzglednia je w procesie dydaktycznym.

Instytut utrzymuje kontakt ze swoimi absolwentami poprzez Stowarzyszenie Wychowankéw
Politechniki Slaskiej oraz gromadzi opinie absolwentéw poprzez O$rodek Badan Losoéw
Zawodowych Absolwentow. Powyzsze zadania sg realizowane z dbatoscig o ochron¢ danych
osobowych.

Na Uczelni dziata Biuro Karier Studenckich, ktorego oferta jest skierowana do studentow,
absolwentow oraz pracodawcow. Jego glownym celem jest promocja studentow
i absolwentow Uczelni na rynku pracy oraz pomoc w uzyskaniu pracy na miar¢ ich
mozliwo$ci, potrzeb i oczekiwan.
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8. WYKAZ PROCEDUR i INSTRUKCJI WYDZIALOWYCH

1. Instrukcja dotyczaca ewidencji zastepstw oraz zmiany terminu zaje¢ I1-RIF-PU7.

2. Procedura Praktyka zawodowa P-RIF-1.
3. Procedura Projekt inzynierski P-RIF-2.

9. INNE INFORMACJE

Dokumenty zwigzane z SZJK w IF CND

e Zarzqdzenie Rektora Politechniki Slgskiej Nr 55/09/10 w sprawie utworzenia
pozawydzialowej jednostki o nazwie Instytut Fizyki — Centrum Naukowo-

Dydaktyczne wraz z zatgcznikiem Regulamin IF CND

e Zarzqdzenie Rektora Politechniki Slgskiej Nr 2/10/11 w sprawie zobowigzania
Dyrektora IF CND do dostosowania dokumentacji SZJK w jednostce (RJP10) do

Uczelnianej Ksiggi Jako$ci Ksztatcenia (UKJK)

e Zarzqdzenie Rektora Politechniki Slgskiej Nr 59/15/16 w sprawie zobowiazania
Dyrektora IF CND do dostosowania dokumentacji SZJK w jednostce (RIF) do

Uczelnianej Ksiggi Jakosci Ksztalcenia (UKJK)
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Zadania i kompetencje Pelnomocnika Dyrektora
ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w IF CND

Pelnomocnika Dyrektora ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia, na jego kadencj¢, powoluje
1 odwotuje Dyrektor IF CND. Do zadan Pelnomocnika Dyrektora ds. SZJK nalezy inspirowanie
i koordynowanie dzialah majacych na celu prawidlowe wdrozenie, funkcjonowanie i doskonalenie
Systemu w IF CND.

Zadania Petnomocnika Dyrektora ds. Systemu obejmuja:

. wspotprace z Pelnomocnikiem Rektora ds. SZJK,

. nadzor nad dokumentacja systemowa, jej aktualizacja i dystrybucja w IF CND,

. nadzor nad warunkami realizacji procesu ksztalcenia w zakresie fizyki i przedmiotéw pokrewnych,

. nadzor nad procesem mierzenia jako$ci ksztalcenia w zakresie fizyki i przedmiotow pokrewnych,
w tym ankietyzacja 1 hospitacjami zaj¢c,

. zarzadzanie audytami wewngetrznymi w IF CND,

. nadzér nad wdrazaniem dziatah korygujacych 1 zapobiegawczych oraz inicjowanie dzialan
doskonalacych,

. przygotowanie i przeprowadzenie corocznych przegladéw Systemu,

. wspotprace z instytucjami zwigzanymi z jakoscig ksztalcenia, w tym akredytacyjnymi

1 certyfikujacymi.



Zalacznik 2 dO WKJK W IF CND Z2 — RIF WYDANIENS | Stronalz1l

Zadania i regulamin Komisji
ds. Systemu Zapewnienia JakoS$ci Ksztalcenia
w IF CND

Komisj¢ ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w IF CND, zwanag dalej
Komisja, powotuje Dyrektor IF CND na kadencj¢ organow jednoosobowych. W sktad Komisji
wchodzi trzech czlonkéw, a jej Przewodniczacym jest Pelnomocnik Dyrektora ds. SZJK.
Podstawa prawng dzialania Komisji s3: Uchwata Senatu w sprawie wprowadzenia na
Politechnice Slaskiej Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia oraz Zarzadzenie Rektora
W sprawie opracowania i wdrazania Systemu Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia w IF CND.

Do zadan Komisji nalezy nadzér i koordynacja prac zwigzanych z wdrazaniem,
funkcjonowaniem i doskonaleniem Systemu w IF CND.

Komisja w szczegdlnoSci:

. nadzoruje i koordynuje realizacj¢ celow Systemu Zapewnienia JakoS$ci
Ksztatcenia w IF CND,
. inspiruje  dzialania projakosciowe zwigzane =z przebiegiem procesu

dydaktycznego 1 dzialania motywacyjne odnoszace si¢ do kadry dydaktyczne;,
technicznej i administracyjne;j,

. ocenia stopien wdrozenia 1 funkcjonowanie Systemu w I[F CND na podstawie
corocznych raportow z audytow i przegladow funkcjonowania Systemu.

Regulamin Komisji:

1. Posiedzenia Komisji zwolywane s3, stosownie do potrzeb, przez
Przewodniczacego, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku.

2. Komisja podejmuje decyzje zwykta wickszoscia gloséw przy obecnosci wigcej niz
potowy sktadu Komisji.

3. Ustalenia Komisji s3 wigzace przy obecnosci zwyktej wigkszosci cztonkow
Komisji.

4. Na spotkania Komisji moga by¢ zapraszane osoby spoza Komisji z glosem
doradczym w sprawie Systemu.

5. W przypadku niewtasciwego wywigzywania si¢ z obowiazkéw cztonka Komisji,
Przewodniczacy ma prawo zglosi¢ Dyrektorowi wniosek o odwotanie.
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Ewidencja zastepstw i zmiany terminu zaj¢¢

I1-RIF-PU7 ]
EWIDENCJA ZASTEPSTW 1 ZMIANY TERMINU ZAJEC
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Ewidencja zastepstw i zmiany terminu zaj¢¢

1. ZAKRES INSTRUKCJI

Procedura obowigzuje prowadzacych zajecia dydaktyczne w IF CND.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

e Dyrektor IF CND,

e prowadzacy przedmiot.

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Zastgpstwa na zajeciach oraz zmiany terminu i miejsca odbywania si¢ zaje¢ sg
ewidencjonowane. Prowadzacy jest zobowigzany do wypelnienia formularza
zastepstw (Formularz zastepstw i zmiany terminu zaje¢ ZI1-11-RIF-PU7). Zmiany
terminu i miejsca odbywania zaje¢ sa podawane do wiadomos$ci studentow oraz
wiasciwego Dziekanatu.

3.2. W przypadku choroby Formularz wypelnia osoba zast¢pujaca,

przedmiot, Kierownik Zaktadu lub z-ca dyr. ds. Dydaktyki.

4. ZALACZNIKI

= Zalacznik ZI- 11-RIF-PU7 Formularz zastepstw i zmiany terminu zajec

prowadzacy
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FORMULARZ ZASTEPSTW I ZMIANY TERMINU ZAJEC

Instytut Fizyki CND (RIF)

Wydzial: ... Kierunek: ...................cooiiiiil

Tryb studiow*: [ stopien, I stopien, stacjonarne, niestacjonarne

Semestr /grupa: ........................ o

Nazwa przedmiotu oraz forma zajec: (W., Cw., Lab., Proj., Sem.)

ZASTEPSTWO NA ZAJECIACH (dotyczy, nie dotyczy)® ***

Osoba zastepujaca: ...t
data:........ccueeeeeecnaaaanannann.. POAPDIS? ..o

Akceptacja prowadzacego przedmiot (z-cy Dyrektora Instytutu ds. Dydaktyki - jezeli
zastepstwo dotyczy zajec¢ prowadzgcego przedmiot):

AALA: oo, POAPIS! oot

ZMIANA TERMINU ZAJEC (dotyczy, nie dotyczy)*

Nowy termin zajec: Miejsce zajec:

Akceptacja prowadzacego przedmiot (z-cy Dyrektora Instytutu ds. Dydaktyki - jezeli
zmiana dotyczy zajec¢ prowadzgcego przedmiot):

AAtQ: ..o POAPIS! ..o

*  niepotrzebne skresli¢

** w przypadku zastgpstwa podac sumaryczng ilos¢ godzin obliczeniowych
**% w przypadku choroby zastepstwo ustalajq: osoba zastepowana, prowadzqcy przedmiot,
kierownik Zaktadu lub z-ca dyr. ds. Dydaktyki

Do wiadomosci: Dyrektor Instytutu i Dziekanat Wydziatu (tylko w wypadku zmiany terminu zajec)

Uwaga: 1. zajecia powinny by¢ wykonane przed planowym terminem zajgé lub w ciagu najblizszych dwoch
tygodni po planowym terminie zajec,
2. nowy termin przeprowadzenia zajg¢ powinien by¢ podany do wiadomosci studentdow z, co najmnie;j
trzydniowym, wyprzedzeniem,
3. inne uwagi poda¢ na odwrocie.
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Praktyka zawodowa

1. Zakres procedury
Celem niniejszej procedury jest okreslenie procesu kierowania, realizacji,
nadzorowania i zaliczania praktyk studenckich.
Procedura obowigzuje studentow Instytutu Fizyki — Centrum Naukowo-
Dydaktycznego (CND) Politechniki Slaskie;j.

2. Terminologia

Praktyka zawodowa (praktyka inzynierska) - zajecia studenta realizowane wg
indywidualnego programu w zakfadzie przemystowym.

Opiekun Praktyk Studenckich - osoba powotana przez Dyrektora Instytutu Fizyki —
CND sposrod nauczycieli akademickich Instytutu Fizyki Centrum — Naukowo-
Dydaktycznego Politechniki Slgskie;.

Komisja ds. Praktyk Studenckich — Komisja, ktorg tworzg Opiekunowie Praktyk
Studenckich oraz Przewodniczgcy Komisji ds. Praktyk Studenckich.
Przewodniczacy Komisji ds. Praktyk Studenckich — osoba powotana przez
Dyrektora Instytutu Fizyki CND do koordynaciji prac Opiekundéw Praktyk Studenckich.
Miejsce realizacji praktyk — wszelkiego rodzaju jednostki organizacyjne zwane
dalej organizacjami, a takze przedsiebiorstwami, instytucjami, zaktadami, ktérych
charakter dziatania zwigzany jest z kierunkiem odbywanych studiow przez studenta.
Okres trwania praktyki - ilos¢ dni roboczych spedzonych w organizacji
przeznaczonej do realizacji programu praktyki.

Ramowy program praktyki - zakres czynnosci do zrealizowania w okresie praktyki.
Potwierdzenie odbycia praktyk — dokument zawierajgcy zakres odbytej praktyki
wraz z potwierdzeniem jej odbycia.

3. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura

Wiascicielem procedury sg: Zastepca Dyrektora Instytutu Fizyki — Centrum
Naukowo-Dydaktycznego (IF - CND) ds. Dydaktyki i Opiekunowie Praktyk. Piecze
nad prawidtowym przebiegiem praktyk sprawuje powotywana przez Dyrektora IF —
CND, Komisja ds. Praktyk Studenckich. Dla sprawnego organizowania praktyk
studenckich dla studentéw kierunku Fizyka Techniczna Dyrektor IF — CND, powotuje
Opiekunéw Praktyk na czas nieokre$lony. Prace Komisji ds. Praktyk Studenckich
podlegajg kontroli Przewodniczgcego Komisji. Osobg nadzorujgcg prawidtowy
przebieg praktyki w zakfadzie pracy jest Kierownik Zaktadu Pracy Iub jego
Petnomocnik ds. praktyk.

Opiekun Praktyk Studenckich ma obowigzek:
e przedstawienia studentom celow, zatozen programowych, terminow realizacji
oraz terminéw i warunkow zaliczenia praktyki,
e podpisania wniosku o wyrazenie zgody na odbycie praktyki w wybranym
przez studenta zaktadzie, organizacji,
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e dokonania zaliczenia praktyki, jezeli student spetnit wszystkie wymagania
niniejszej procedury,

e pomocy studentowi przy zatatwianiu spraw zwigzanych z praktykg w ramach
swoich kompetencji, jezeli student zwrdci sie do opiekuna o pomoc i
udokumentuje, ze nie moze uzyska¢ miejsca do realizacji praktyki zgodnie z
wymaganiami niniejszej procedury,

Przewodniczgcy Komisji ds. Praktyk ma obowigzek:
e koordynowania pracy opiekunéw praktyk.

4. Cel odbywania praktyk zawodowych

Praktyki studenckie stanowig integralng czes¢ procesu edukacyjnego. Szczegotowe
cele, dla ktérych przeprowadzane sg praktyki sformutowa¢ mozna w nastepujgcy
sposob:

o weryfikacja, rozwiniecie i praktyczne zastosowanie nabytych w czasie studiéw
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e zdobycie przez studenta wiedzy o danej instytucji lub organizaciji (jej dziatach,
oferowanych produktach czy swiadczonych ustugach, sposobie pracy i stylu
zarzgdzania, = wymaganiach  stawianych  pracownikom  zajmujgcym
poszczegolne stanowiska i realizowanych przez nich zadaniach, itp.),

e nabycie nowych umiejetnosci i kwalifikacji, np.: zarzadzania czasem, pracy
zespotowej, prezentacji wiasnych  projektow, obstugi  programéw
komputerowych, itp.,

e sprawdzenie indywidualnych predyspozycji studenta, dzieki czemu w
przysztosci moze on dokonaé bardziej Swiadomego wyboru Kkariery
zawodowej,

e stworzenie szansy na otrzymanie oferty statej pracy u danego pracodawcy po
zakonczeniu studiow,

e zapoznanie studenta z procedurami rekrutacji i selekcji pracownikéw
stosowanymi przez réznych pracodawcow.

5. Obowiazek praktyk

Programem praktyk objeci sg studenci kierunku Fizyka Techniczna studiow
stacjonarnych stopnia pierwszego.

6. Opis postepowania w ramach procedury

6.1.Studenci stacjonarnych studiéw | stopnia odbywajg 4-tygodniowg praktyke
zawodowg inzynierskg po semestrach 4 i 6 oraz w trakcie semestru 5, ktéra
wprowadzona jest odpowiednio do planu zaje¢ tego semestru.
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6.2.Praktyce przyporzgdkowanych jest fgcznie 30 punktéw ECTS, po 10 na kazdy
Semestr.

6.3.Czas trwania praktyki wynosi minimum 4 tygodnie na kazdy semestr.

6.4.Praktyka odbywana jest na zasadzie zatrudnienia (umowa o prace, umowa
Zlecenie, umowa o dzieto, stazu) lub wolontariatu.

6.5.IF - CND wspomaga studentéw w znalezieniu miejsca na odbycie praktyki,
w procesie tym mogg uczestniczy¢ opiekunowie praktyk, wykorzystujgc
podpisane deklaracje przedsiebiorstw w zakresie przyjecia na praktyki.

6.6. Tryb uzgadniania warunkow praktyki zawodowej:

6.6.1. Student przekazuje osobie upowaznionej do reprezentowania
przedsiebiorstwa wniosek o wyrazenie zgody na odbycie praktyki (wzor
pisma — Zatgcznik Z3-P-RIF-1) oraz w porozumieniu z nim ustala ramowy
program praktyki. Ramowy program praktyk powinien by¢ merytorycznie
zgodny z kierunkiem studiow Fizyka Techniczna oraz mozliwy do realizacji w
wybranym przez niego zaktadzie pracy.

6.6.2. W przypadku wyrazenia zgody na odbywanie praktyki, po uzgodnieniu
warunkéw jej odbywania (termin odbywania praktyki, ramowy program
praktyki, forma zatrudnienia Ilub wolontariat) osoba upowazniona do
reprezentowania przedsiebiorstwa podpisuje przedtozony przez studenta
whniosek o wyrazenie zgody na odbycie praktyki (wzor pisma — Zatgcznik Z3-
P-RIF-1). Tekst decyzji: ,Wyrazam zgode na odbycie praktyki”. Podpisany
wniosek przekazany zostaje Opiekunowi Praktyk Studenckich w Instytucie
Fizyki — Centrum Naukowo-Dydaktycznego Politechniki  Slgskie;.
W przypadku akceptacji warunkéw odbywania praktyki Opiekun Praktyk
Studenckich IF — Centrum Naukowo-Dydaktycznego Politechniki Slaskiej
podpisuje otrzymany wniosek. Tekst decyzji: ,Wyrazam zgode na odbycie
praktyki”. Pod decyzjg sktada podpis i wpisuje date. Jezeli nie — przekazuje
stosowne uwagi.

6.6.3. Po zatwierdzeniu wniosku student przedktada Opiekunowi Praktyk
Studenckich w IF — CND Politechniki Slagskiej wypisang umowe o odbycie
praktyki (wzér umowy odpowiednio - Zatgcznik Z1-P-RIF-1 lub Zatgcznik Z2-
P-RIF-1). Po uzyskaniu podpisu Petnomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich na umowie Opiekun Praktyk przekazuje dwa jej egzemplarze
studentowi. Po podpisaniu umowy przez Kierownika zaktadu pracy lub jego
Petnomocnika ds. praktyk jeden z egzemplarzy umowy pozostaje w
zaktadzie pracy, drugi zostaje dostarczony do Opiekuna Praktyk. Terminy
skfadania dokumentow dotyczgcych praktyk zostajg podane do wiadomosci
studentoéw przez z-ce dyr.ds. Studenckich i Ksztatcenia.

6.7. W celu udokumentowania odbycia praktyki student ma obowigzek przedstawi¢
opiekunowi praktyk:
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Dziennik Praktyk,

Potwierdzenie odbycia praktyki zawierajgce opinie Zaktadowego Opiekuna
Praktyki (wzor pisma — Zatgczniki Z4-P-RIF-1),

Sprawozdanie  studenta z  praktyki zawierajgce  charakterystyke
przedsiebiorstwa lub jednostki zatrudniajgcej oraz dokumentujgce prace
wykonane w trakcie praktyki (opis procesu inwestycyjnego lub jego
fragmentu, opis wykonanej dokumentacji projektowej lub wykonawczej, itd.),
(wzor — Zatgcznik Z5-P-RIF-1)

Ankieta studenta z Praktyki (wzor pisma — Zatgcznik Z6-P1-RIF),

6.8. Po przeanalizowaniu ztozonych dokumentéw Komisja/Opiekun wystawia

6.9.

ocene koncowa i wpisuje jg do protokotu.
Opiekun praktyk lub osoba upowazniona przez Dyrektora Centrum wpisuje

kohcowg ocene do elektronicznego katalogu ocen studenta
(EKOS) w systemie SOTS.

6.10. Nieuzyskanie pozytywnej oceny koncowej z praktyk zawodowych skutkuje

skierowaniem studenta na urlop.

7. Dokumenty zwigzane z procedura

7.1. Rozporzadzenie MNiSW w sprawie warunkow prowadzenia studiéw na
okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia
7.2. Regulamin studiow Politechniki Slgskiej
8. Zataczniki

Z1-P-RIF-1 Umowa o organizowanie studenckiej praktyki zawodowej na podstawie
skierowania studentéw przez uczelnie
Z2-P1-RIF-1Umowa o organizacje studenckiej praktyki zawodowej na podstawie umowy

0 prace

Z3-P-RIF-1Whniosek o wyrazenie zgody na odbycie praktyki
Z4-P-RIF-1Potwierdzenie odbycia praktyki zawodowe;j
Z5-P-RIF-1 Sprawozdanie studenta z praktyki

Z6-P-RIF-1 Ankieta studenta z praktyki



| Z1-P-RIF-1 | WYDANIEN5 | Stronalz2 |

(pieczec Instytutu Fizyki Centrum Naukowo-Dydaktycznego
Politechniki Slgskiej)

UMOWA Nr ........
o organizacje¢ praktyki studenckiej

Wdniu ...ooovieis pomiedzy Politechnika Slaska, zwang dalej ,,Uczelnia”, reprezentowana przez
SRRSO PP
zwanym dalej ,,Zaktadem Pracy”, reprezentowanymm PIrZezZ ........c.ccccceeerveeesieeenveeesieeesereeeseveeessveesnnes
zostala zawarta na okres od ... dO o

umowa nastepujacej tresci:

§1
Uczelnia kieruje do Zaktadu Pracy w celu odbycia praktyki nastepujacych studentow:

Termin praktyki

od = do Uwagi

L.p. Imie i nazwisko studenta Rodzaj praktyki




| Z1-P-RIF-1 | WYDANIEN5 | Strona2z2 |

§2

Zaktad Pracy zobowigzuje si¢ do zapewnienia warunkow niezbednych do przeprowadzenia

praktyki, a w szczego6lnosci do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy zgodnie z programem praktyki,

2) zapoznania studentow =z zakladowym regulaminem pracy, zakladowymi przepisami
o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy przedsicbiorstwa/tajemnicy
panstwowej i shuzbowe;j,

3) zapewnienia studentom odbywajacym praktyki koniecznej odziezy roboczej i ochronnej
przewidzianej w przepisach o bezpieczenstwie i higienie pracy,

4) ustanowienia zaktadowego opiekuna praktyki,

5) nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki,

6) wydania zaswiadczenia "Potwierdzenie odbycia praktyki studenckiej" oraz potwierdzenia
sprawozdania wykonanego przez studenta.

§3
Zaktad Pracy moze zada¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajacego praktyke na
podstawie niniejszej umowy w przypadku, gdy naruszy on w sposob razacy dyscypling pracy. Jezeli
naruszenie dyscypliny spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia, Zaklad Pracy moze nie
dopusci¢ studenta do kontynuowania praktyki.

§ 4

1. Uczelnia jest zobowigzana do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz
organizacyjnego nad przebiegiem praktyk.

2. Opiekun praktyki, jako przedstawiciel Uczelni, jest przetozonym studentéw odbywajacych
praktyke, odpowiada za realizacj¢ praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem 1i jest
upowazniony do rozstrzygania, wspdlnie z kierownictwem Zaktadu Pracy, spraw zwigzanych
z przebiegiem praktyki.

§5
Student jest zobowigzany do posiadania aktualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

§ 6
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zakaczniki:
Nr 1. Program praktyki studenckiej
Nr 2. "Potwierdzenie odbycia praktyki studenckiej" (wzor)

(podpis petnomocnika rektora (podpis wydziatowego opiekuna (podpis kierownika Zaktadu Pracy
ds. praktyk studenckich) praktyk studenckich) lub osoby upowaznionej)



| Z2-P-RIF-1 | WYDANIEN5 | Stronalz2 |

(pieczec Instytutu Fizyki Centrum Naukowo-Dydaktycznego
Politechniki Slgskiej)

POROZUMIENIE Nr ..........
w sprawie przyjecia studenta na praktyke
na podstawie umowy o prac¢/umowy cywilnoprawnej*

Wdniu ..ooovveie, pomiedzy Politechnika Slaska, zwang dalej ,,Uczelnia”, reprezentowana przez
B ettt eet et et ete e tete e teeh e e bt e teeh e e bt eateeh e et e eR b e ekt ea bt ea s e ekt ea bt ea e e ekt e n bt enteeh e et e enteeh e e bt enteeh e e bt enteenteteentenaeen
zwanym dalej ,,Zaktadem Pracy”, reprezentowanymm PrZezZ ........c.ccccceeerveeesieeesveeenieeeseneeesneeesnveesnnes
zostalo zawarte na okres 0od ........ccciiiiiiniiiin dO e

porozumienie nastgpujacej tresci:

§1
Uczelnia kieruje do Zaktadu Pracy w celu odbycia praktyki na podstawie umowy o prace/umowy
cywilnoprawnej* nastgpujacych studentéw:

Termin praktyki

L.p. Imi¢ i nazwisko studenta Rodzaj praktyki od = do

Uwagi




| Z2-P-RIF-1 | WYDANIEN5 | Strona2z2 |

§2

Zaktad Pracy zobowigzuje si¢ do zapewnienia warunkow niezbednych do przeprowadzenia

praktyki, a w szczego6lnosci do:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy zgodnie z programem praktyki,

2) zapoznania studentow =z zakladowym regulaminem pracy, zakladowymi przepisami
o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy przedsicbiorstwa/tajemnicy
panstwowej i shuzbowe;j,

3) zapewnienia studentom odbywajacym praktyki koniecznej odziezy roboczej i ochronnej
przewidzianej w przepisach o bezpieczenstwie i higienie pracy,

4) ustanowienia zaktadowego opiekuna praktyki,

5) nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki,

6) wydania zaswiadczenia "Potwierdzenie odbycia praktyki studenckiej" oraz potwierdzenia
sprawozdania wykonanego przez studenta.

§3

Szczegotowe warunki umowy okreslaja strony (Student i Zaktad Pracy) w umowie.

§ 4

1. Uczelnia jest zobowigzana do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz
organizacyjnego nad przebiegiem praktyk.

2. Opiekun praktyki, jako przedstawiciel Uczelni, jest przelozonym studentow odbywajacych
praktyke, odpowiada za realizacj¢ praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem i jest
upowazniony do rozstrzygania, wspolnie z kierownictwem Zaktadu Pracy, spraw zwigzanych
z przebiegiem praktyki.

§5
Student jest zobowigzany do posiadania aktualnego ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow.

§6
Niniejsze porozumienie zostalo sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zakaczniki:
Nr 1. Program praktyki studenckiej
Nr 2. "Potwierdzenie odbycia praktyki studenckiej" (wzor)

(podpis petnomocnika rektora (podpis wydziatowego opiekuna (podpis kierownika Zaktadu Pracy
ds. praktyk studenckich ) praktyk studenckich) lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



| Z3-P-RIF-1| WYDANIEN5 | Stronalz1 |

(pieczeé Instytutu Fi izyki Centrum Naukowo-Dydaktycznego
Politechniki Slgskiej)
WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY
NA ODBYCIE PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Uprzejmie prosz¢ o wyrazenie zgody na odbycie praktyki w:

(Nazwa i adres zaktadu pracy)

V7281 1S3 1L SRR RRRPR
(Imig, Nazwisko, kierunek studiow/rok)

AV 1S v1 00 1) (S

Ramowy program praktyki:

Podpis studenta

Oswiadczam, ze na czas trwania praktyki jestem ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow.

Podpis studenta
Wyrazam zgod¢ na odbycie praktyki

Osoba upowazniona Opiekun Praktyk Studenckich
do reprezentowania Przedsigbiorstwa w Instytucie Fizyki — Centrum
Naukowo-Dydaktycznym

Politechniki Slaskiej



| Z4-P-RIF-1 | WYDANIEN5 | Stronalz1 |

(pieczeé zaktadu pracy)

POTWIERDZENIE
odbycia semestralnej praktyki zawodowej

Stwierdzam, ze w ramach zawartej umowy/porozumienia* o organizacji praktyk studenckich
O oo Pan/Pani ...........ccociiiiiii e student/ka
Politechniki ~ Slaskiej odbyl/a praktyke studencka w okresie od

do .o :

Ramowy program praktyki:

(podpis kierownika Zaktadu Pracy
lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Z5-P-RIF-1 WYDANIE N5 Strona 1z 1

SPRAWOZDANIE STUDENTA Z PRAKTYKI

Nazwisko i imie praktyKanta @ ... s
SPECIAINOS .
Termin odbytej praktyki: od ................ o [o T /tygodni ................
Nazwa i siedziba instytucji w ktorej student odbyt praktyke: ...

1. Charakterystyka instytuciji.
(informacje marketingowe: segment rynku, rodzaj dziatalnosci, asortyment produkcji

lub swiadczonych ustug, potencjat, itp.)

2. Charakterystyka prac wykonywanych podczas praktyki.

3. Zakres wiedzy nabytej podczas praktyki.

4. Umiejetnosci nabyte podczas praktyki.

5. Opis prac, czynnosci, dokumentacji, inwestycji wykonywanych podczas
praktyki.
Whnioski z praktyki.
Spis zalgcznikdw do sprawozdania.

Gliwice, dnia ..o,

Podpis Uczelnianego / Wydzialowsgo opickuna praktk podpis studenta

Uwaga: tre$¢ sprawozdania winna by¢ zrealizowana wedfug powyzszego porzgdku (minimum 4 strony).

Dokumenty dodatkowe do Sprawozdania:
1. Dziennik Praktyki.
2. Opinia Zaktadowego opiekuna Praktyk.
3. Ankieta studenta z praktyki.



Z26-P-RIF-1 WYDANIE N5 Strona 1z 1

ANKIETA STUDENTA Z PRAKTYKI

Nazwisko i imie praktykanta : ...,

Termin odbytej praktyki:  od ................ (o [0 T [tygodni ...............

Jak ogolnie ocenia Pani/Pan przebieg zakonczonej praktyki:
b. dobrze dobrze $rednio Zzle b. zZle”

2. Czy program praktyki realizowany byt zgodnie z ustalonym Ramowym programem
praktyki:
a) w zakresie merytorycznego przygotowania: Tak Nie
b) w zakresie harmonogramu czasowego: Tak Nie
Jesli nie, to na czym polega problem ...
3.  Czy program praktyki zostat poszerzony: Tak Nie
Jesli tak, to w jakim zaKresie (WPISAC): ... ..iuiu i
4. Czy czas praktyki jest wtasciwie okreslony: Tak Nie
Jesli nie, to jaki pOWINIEN DYC: ... .
5. Jak radzita/t sobie Pani/Pan z wykonywaniem przydzielonych zadar:
a) z zakresie wykorzystania posiadanej wiedzy:
b. dobrze  dobrze $rednio Zle b.zZle’
b) w zakresie posiadanych umiejetnosci:
b. dobrze  dobrze $rednio zZle b.zle’
6. Jak ocenia Pan/Pani przydatnosc dla zaktadu swojej wiedzy z programu studiow:
b. dobrze dobrze $rednio zZle b.zle’
7. Czy wystapity ewentualnie braki w posiadanej wiedzy: Tak Nie
JeSlitaK 10 JaKIE: ..o
8.  Czy wystgpity ewentualnie braki w posiadanych umiejetnosciach:  Tak Nie
Jeslitak 10 JaKie: ...
9. Jak ocenia Pani/Pan pomoc zaktadowego opiekuna praktyki w realizacji programu
merytorycznego (dostepu do danych, urzgdzen, kontaktéw, uzyskaniu wskazéwek
praktycznych, itp.): b. dobrze  dobrze Srednio Zle b. zle
10. Czy w okresie odbywania praktyki w zaktadzie wystgpity jakies problemy: Tak Nie
JESli taK 10 JAKIE: .ot
11.  Jakie bylo wynagrodzenie (brutto) za odbytg praktyke: A - znacznie ponizej minimalnej
ptacy, B - minimalna ptaca, C — znacznie powyzej minimalne;j p’facy*.
12.  Czy planuje Pani/Pan dalszg wspétprace z zaktadem, zatrudnienie: Tak Nie
13. Jesli ma Pani/Pan jakie$ uwagi lub przemyslenia dotyczgce praktyki, przebiegu
praktyki, ProSze J& WPISAC:........ciuiiii i
*) — wtasciwe podkreslic, podpis studenta

- szersze wypowiedzi prosze umiesci¢ na drugiej stronie.
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1. Zakres procedury

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentoéw | stopnia kierunku
Fizyka Techniczna.

Procedura obowigzuje studentow Instytutu Fizyki — Centrum Naukowo-
Dydaktycznego (CND) Politechniki Slgskie;j.

2. Terminologia

Egzamin dyplomowy — egzamin koncowy na studiach | stopnia, weryfikujgcy efekty
ksztatcenia uzyskane przez studenta w trakcie przebiegu studiow

Praca dyplomowa — praca pisemna, opublikowany artykut, praca projektowa (w tym
projekt i wykonanie programu lub systemu komputerowego), praca konstrukcyjna
lub technologiczna. Pracg dyplomowg jest: projekt inzynierski.

3. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura

e Dyrektor IF - CND,

e Z-ca dyr. ds. Studenckich i Ksztatcenia,

¢ Kierownicy Zaktadow,

e Kierujgcy pracg, zgodnie z zakresem obowigzkow,

e Sekretarze Komisji Egzaminu Dyplomowego powotywani przez Dyrektora
IF - CND.

4. Opis postepowania

4.1. Termin wydania tematéw projektow

Terminy wydania tematow projektdw inzynierskich ustalane sg przez Dyrektora IF
— CND i dla studentéow Fizyki Technicznej | stopnia przypadajg w trakcie V
semestru studiow.

4.2. Zasady wydawania i zatwierdzania tematoéw prac dyplomowych

Tematy projektéw zgtaszane sg przez nauczycieli akademickich z tytutem lub
stopniem naukowym do Dyrektora IF — CND za pomocg Karty Zgtoszenia tematu
projektu (Z1-P-RIF-2). Zatwierdzone tematy, wraz z krotkg charakterystyka,
podawane sg do wiadomosci studentom w sekretariacie IF — CND, na tablicy
ogtoszen i zamieszczane na stronie internetowej w terminie ustalonym przez
Dyrektora. Studenci po konsultacjach z nauczycielami akademickimi dokonujg
samodzielnie wyboru tematu. Ostateczng decyzje o przydzieleniu tematu
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podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej i jest ona przekazywana studentom
w formie pisemnej (zatgczniki Z2-P-RIF-2). Z-ca dyrektora ds. Studenckich
i Ksztatcenia ustala termin podania tematéw do wiadomosci studentow oraz
termin wydania tematow.

4.3. Obowiazki kierujgcego projektem inzynierskim

Wykonanie projektu inzynierskiego nadzorowane jest przez nauczyciela
akademickiego kierujgcego projektem. Do jego obowigzkdéw naleza:

e konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania opracowania,
e opracowanie pisemnej oceny projektu inzynierskiego.

Kierujgcy pracg moze przekaza¢ czesciowy nadzér nad wykonywaniem pracy
dyplomowej opiekunowi pracy dyplomowej (pracownik/doktorant realizujgcy
badania w zespole kierujgcego pracg).

4.4. Obowiazki wykonujgcego projekt inzynierski

Student wykonujgcy projekt inzynierski jest zobowigzany do:

e obecnoéci na zajeciach przewidzianych w ramach programu studiow,
zwigzanych z realizacjg projektu,

e opracowania przegladu literaturowego dotyczgcego realizowanych
problemoéw badawczych,

e konsultacji merytorycznych z kierujgcym pracg w trakcie przygotowania
projektu,

e przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

e wykonania czesci eksperymentalnej pracy (jezeli jest przewidziana)
i interpretacji wynikow,

e dokumentowania postepdéw pracy w dzienniku(zeszycie) laboratoryjnym,
e samodzielnego napisania manuskryptu pracy,
e przystgpienia do egzaminu dyplomowego,

Ztozenie oswiadczenia o oryginalnosci pracy (Z4-P-RIF-2).
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4.5. Przyjmowanie pracy dyplomowej i wystawianie oceny koncowej

Po uzyskaniu akceptacji manuskryptu student przygotowuje jego ostateczng
wersje wraz ze strong tytutowg przygotowang wedtug wzoru (zatgczniki Z3-P-
RIF-2) i sktada jg kierujgcemu pracg do oceny. Kierujgcy pracg wystawia ocene
koncowg biorgc pod uwage nastepujgce elementy: sposob przedstawienia
tematu i interpretacje wynikéw, strone redakcyjng i poprawnosc jezykowg, dobor
i wykorzystanie zrodet, przygotowanie teoretyczne studenta, samodzielnosc,
zaangazowanie, kreatywnos¢ i zdolnosci manualne. W przypadku oceny
pozytywnej praca kierowana jest do recenzenta powotywanego przez Dyrektora
lub osobe przez niego upowazniong. Oceniajgcy uwzgledniajg w swojej ocenie
merytoryczng warto$¢ pracy, oryginalnos¢, interpretacje wynikdéw, strone
redakcyjna, poprawnosc jezykowg i dobor cytowanej literatury.

4.6. Sposoéb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na studiach | stopnia

Po zaliczeniu projektu inzynierskiego, popartym pozytywnymi ocenami
wystawionymi przez kierujgcego pracg i recenzenta oraz ztozeniu wszystkich
wymaganych dokumentow, student moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa sie przed komisjg, w skfad
ktorej wchodzg trzy osoby: przewodniczacy i dwdch egzaminatorow.
Przewodniczgcym jest Dyrektor IF — CND lub osoba wyznaczona przez niego. Co
najmniej jeden czionek komisji powinien posiadac¢ tytut naukowy lub stopien
doktora habilitowanego. Na egzaminie student powinien wykazaé sie wiedzg,
umiejetnosciami i kompetencjami spotecznymi okreslonymi dla kierunku na
ktorym studiowat. Po zdaniu egzaminu student uzyskuje tytut zawodowy i dyplom
inzyniera. Warunkiem odebrania dyplomu jest dopetnienie formalnosci
zwigzanych z zakonczeniem studiow.

4.7. Archiwizacja pracy dyplomowej

Prace dyplomowe w formie pisemnej (w migkkiej oprawie) i elektronicznej
przechowywane sg przez okres dwoch lat w Archiwum IF — CND, a nastepnie
przekazywane do Archiwum Gtéwnego Politechniki Slaskiej. Drugi egzemplarz
pracy dyplomowej (w twardej oprawie) powinien by¢é wpisany do inwentarza
biblioteki.
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5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

e Regulamin Studiow

6. Zalaczniki

Z1-P-RIF-2 Karta zgtoszenia tematu inz.
Z2-P-RIF-2 Karta dyplomanta inz.
Z3-P-RIF-2 Strona tytutowa projektu inz.
Z4-P-RIF-2 Oswiadczenie studenta - wzor




Gliwice, .cooovvviiiiinn...

Z1-P-RIF-2 WYDANIE N5 Strona 1 z 1

................... (data zgloszenia)

KARTA ZGLOSZENIA TEMATU PROJEKTU INZYNIERSKIEGO

Kierunek: Fizyka Techniczna

Proponowany temat
projektu
inzynierskiego:

...................................................................

....................................................................

Osoba zglaszajaca:

Krotka
charakterystyka
tematu:

.....................................................................

Uwagi/wymagania:

......................................................................

Podpis:




Z2-P-RIF-2 WYDANIE N5 Strona 1 z 1

(Instytut Fizyki CND — pieczeé) Gliwice, dnia ......................

KARTA DYPLOMANTA PROJEKTU INZYNIERSKIEGO

N1 11 1 12 11 H

(imig i nazwisko studenta)

Zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Studiéw otrzymuje Pan/Pani nast¢pujacy temat
projektu inzynierskiego:

Zobowiazuj¢ Pana/Panig do zlozenia do oceny dwdch dwustronnie drukowanych egzemplarzy
projektu inzynierskiego (jeden w twardej, drugi w migkkiej oprawie) oraz dodatkowo jednego
opisanego egzemplarza w formie elektronicznej w terminie podanym w ogloszeniu z-cy
Dyrektora ds. Studenckich i1 Ksztalcenia.

(podpis i piecze¢ Dyrektora IF CND)



Z3-P-RIF-2 WYDANIE N5

Stronalz1

POLITECHNIKA SLASKA
INSTYTUT FIZYKI — Centrum Naukowo-Dydaktyczne

(imi¢ i nazwisko studenta)

Fizyka Techniczna

PROJEKT INZYNIERSKI

(tytul pracy po polsku)
(tytul pracy po angielsku)

Kierujacy praca:
Opiekun pracy:

GLIWICE (rok)




Z4-P-RIF-2 | WYDANIE NS | Stronalzl1

Zatagcznik do Regulaminu Studiow

(rodzaj i forma studiéw)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a  odpowiedzialnosci  karnej  o$wiadczam, ze przedkladana  praca
magisterska/projekt inzynierski/ praca licencjacka*
na temat:

zostala napisana przeze mnie samodzielnie.
Jednoczesnie o§wiadczam, ze ww. praca:

— nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych (Dz.U.2006.90.631) oraz dobr osobistych
chronionych prawem cywilnym, a takze nie zawiera danych i informacji, ktore
uzyskatem/am w sposéb niedozwolony,

— nie byla wcze$niej podstawa zadnej innej urzedowej procedury zwigzanej
z nadawaniem dyploméw wyzszej uczelni lub tytutow zawodowych,

— nie zawiera fragmentdw dokumentéw kopiowanych z innych Zrédel bez wyraznego
zaznaczenia i podania zrodta.

(podpis studenta)

*podkresli¢ wlasciwe
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